PLAN PRACY

Miejskiej Biblioteki l’ubli.czn_ej
im. Poli Gojawiczynskiej w Podkowie LesSnej
na rok 2015

(z informacjami szczegélowymi)



Dzialania merytoryczne
1. Biezace: gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie zbiorow.
2. Wadrazanie ogolnopolskiego systemu bibliotecznego MAK+.

MAK+ (MakPlus) — rekomendowany przez Krajowa Rade Biblioteczng — jest
elektronicznym, zintegrowanym systemem bibliotecznym, stworzonym i rozwijanym
przez Instytut Ksigzki. System umozliwia tworzenie elektronicznego katalogu
bibliotecznego, bazy uzytkownikow placowki, rejestracj¢ wypozyczen i udostepnien
zasobow oraz prowadzenie statystyki bibliotecznej. Praca odbywa si¢ poprzez
przegladarke internetowa.

Katalogowanie zbiorow bibliotecznych w systemie MAK+ odbywa sie¢ przy pomocy
zawartosci .Przewodnika Bibliograficznego™ Biblioteki Narodowej. Opisy
bibliograficzne tworzone przez biblioteki sa dodawane do wspolnej bazy opisow,
dostepnej dla wszystkich uzytkownikow systemu i sa korygowane przez zespol

specjalistow z wojewodzkich i miejskich bibliotek publicznych.

3. Promocja dzialan stricte bibliotecznych realizowanych przez Biblioteke

podkowianska.

4. Kontynuacja dzialan w ramach rozpoczetych projektow MKiDN oraz Biblioteki
Narodowej:
a) Kraszewski. Komputery dla Bibliotek
b) Zakup nowosci wydawniczych do bibliotek publicznych zgodnie z potrzebami
bibliotek szkolnych. Priorytet 2

5. Dzia}'ailia majace na celu dostosowanie organizacji zbioréw do obowiazujacych
przepisow. Istniejace w ponizszym zakresie zaleglosci si¢gaja kilkudziesigciu lat
wstecz.

a) reklasyfikacja zbiorow,
b) reorganizacja zbioréw zgodna z wezesniej przeprowadzona reklasyfikacja,

¢) podsumowanie i zdenominowanie czyli ustalenie stanu wartosciowego ubytkow




od roku 2005 tj. ok. 10 000 pozycji,
d) podsumowanie, zdenominowanie i ustalenia wartosci ksiggozbioru gromadzonego

przez 66 lat funkcjonowania Biblioteki (1950-2015).

Bioragc pod uwage malg liczbg pracownikéw merytorycznych Biblioteki oraz fakt, ze prace
te prowadzone beda w trakcie normalnego funkcjonowania Biblioteki, niemozliwe jest
podanie dokladnego terminu ich zakonczenia. Postaramy si¢ oby trwaly jak najkrocej, jednak
bedzie to prawie niemozliwe przy istniejacej, pomniejszonej, obsadzie i zachowaniu

niezakldconej pracy:

a) z ksiazka (miesieczne wplywy took. 25 tytulow prasy w tym 2 dzienniki, ok. 100 pozycji
ksigzek w wersji papierowej i ok. 200 audiobookéw rocznie)
- opracowanie kazdego tytulu to zaréwno przygotowanie pod katem formalnym czyli
wpisanie do ksiegi inwentarzowej, nadanie egzemplarzowi znakéw wlasnosciowych
1 numeroéw, oblozenie, skatalogowanie (w tym celu dla kazdej publikacji nalezy wypeknié
ok. kilkudziesigciu pdl, przeprowadzi¢ opracowanie rzeczowe, wymagajace, przynajmniej
pobieznego zapoznania si¢ z trescig, zwlaszcza publikacji popularnonaukowych),
- nalezy tez wzig¢ pod uwage koniecznos$¢ biezacego, codziennego porzadkowania

powigkszajacego si¢ ksiggozbioru;

b) z czytelnikiem (prawie 1600 osob, ktore odwiedzaja nas ok. 1560 razy w miesiacu), w gre
wchodza m. in. porady dot doboru literatury i jako naturalna kolej rzeczy wigksza liczba
czytelnikow to wigksza liczba os6b, ktore w trakcie poszukiwan przestawiaja w dowolny

sposob ksigzki:

¢) zwiekszonej poprzez zmiang regulaminu, a co za tym idzie Konieczno$¢ ponownego

wydruku zobowigzan i jak co roku potrzebe aktualizacji danych czytelnikow.

6. Wspodlpraca w zakresie dzialalnosci merytorycznej m. in. wypozyczen
mi¢dzybibliotecznych z Bibliotekg Publiczng m. st. Warszawy Bibliotekg Gléwna
Wojewodztwa Mazowieckiego, Bibliotekami dzielnicowymi m. st. Warszawy,
Biblioteka Uniwersytetu Warszawskiego oraz pozostalych bibliotek publicznych

i naukowych funkcjonujacych w ramach ogélnopolskiej sieci biblioteczne;.




Ksiazki z bibliotek warszawskich oraz okolic musza by¢ przywozone i odwozone przez

bibliotekarza, ktory w tym czasie jest wylaczony z prac w siedzibie biblioteki.

Nalezy zaznaczy¢, ze wypozyczenia migdzybiblioteczne sg W Polsce realizowane praktycznie
wylacznie przez biblioteki naukowe i petnigce funkcje¢ naukowych. dziatanie to stanowi znak
firmowy Biblioteki podkowianskiej i jest jednym z silnych magnesow przyciagajacych
czytelnikow do naszej placowki, przyczyniajac si¢ do budowania wizerunku Biblioteki

Miasta Ogrodu, jako miejsca, w ktérym mozna otrzymaé kazda potrzebna ksiazke.

Dzialania pozamerytorycine
I W sferze kulturotwérczo-edukacyjnej
1. Dyskusyjny Klub Ksiazki
2. Klub Pod Madrym Smokiem
3. Dzialania biblioterapeutyczne
4. Udzial w Otwartych Ogrodach
5. Sprawowanie opieki nad wolontariuszami
Il W sferze administracyjnej
1. Przygotowanie i prowadzenie sktadnicy akt wraz z calg wymagang dokumentacja

Biblioteka nie zatrudnia zadnych pracownikow administracyjnych, dlatego dodatkowe
obowiazki zwigzane np. z wysytka i prowadzeniem dziennika korespondencji, etc.,
opracowaniem dokumentow zgodnie wyzej wskazanymi standardami, spada na barki
pracownikow’ merytorycznych - bibliotekarzy, ktorzy sa i tak ponad miarg obciazeni

swoimi podstawowymi obowiazkami.
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