RAMOWY PLAN PRACY

Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Poli Gojawiczynskiej w Podkowie LeSnej
na rok 2022

(z informacjami szczegolowymi)



Dzialania merytoryczne

I. Biezace: gromadzenie, opracowywanie i udostgpnianie zbiorOw z wykorzystaniem systemu
bibliotecznego, ktéry umozliwia tworzenie elektronicznego katalogu bibliotecznego,
bazy uzytkownikdéw placowki, rejestracje¢ wypozyczen i udostgpnien zasobdéw oraz
prowadzenie statystyki bibliotecznej oraz wszystkich czynnos$ci zwigzanych z pracg ze

zbiorami bibliotecznymi.

Przede wszystkim dostosowywanie funkcjonowania Biblioteki z uwzglednieniem
zachowania jak najwiekszej dostepnos$ci zbiorow 1 baz zewnetrzych dla Mieszkancow
Podkowy Les$nej w okolicznosciach jakie nam =zaserwuja kolejne obostrzenia,

utrudnienia i rygory zwigzane z epidemig.

1. Promocja dziatan stricte bibliotecznych realizowanych przez Biblioteke podkowianska.

Rozwijane przez Biblioteke podkowianska ustugi, jak roéwniez nowatorskie formy
dzialalnosci wspierajg system edukacyjny 1 petnig role kulturotworcza.
2. Drziatania merytoryczne.
a) reklasyfikacja zbioréw,
b) reorganizacja zbioréw zgodna z wcze$niej przeprowadzong reklasyfikacja,

¢) podsumowanie wartosci ksiegozbioru.

3. Tworzenie podstaw do funkcjonowania Podkowianskiej Galerii Ekslibrisu:
a) nawigzywanie kontaktow;
b) gromadzenie zbiorow;

¢)konkurs na ekslibris dla uczniéw szkot podkowianskich.

4. Praca z ksiazka i czytelnikiem:
a) praca z ksigzka:
ze wzgledu na drastyczny wzrost optat za energie elektryczng i gaz (poczawszy od
stycznia 2022 do chwili obecnej (marzec 2022) za sam gaz przychodzi nam zaptacié
prawie 17 000 ztotych) - w roku biezagcym prawdopodobnie nie kupimy zadnych
zbioréw. Jedyne wplywy materiatow bibliotecznych to beda dary przekazywane przez
czytelnikow. Zwigkszy to ilo§¢ pracy, gdyz opracowanie ich wraz z dokumentacja

bedzie bardziej czasochlonne, gdyz przy standardowych zakupach jedna faktura



zawierata kilkadziesigt pozycji i opracowanie, zarejestrowanie w systemie
bibliotecznym jej kserokopii (bibliotecznego dowodu wplywu) dotyczylo catego
zakupu. Obecnie, gdy beda splywa¢ pojedyncze ksigzki dary, do kazdej z nich
konieczne jest wygenerowanie odrgbnego dowodu wpltywu, co wigze si¢ ze
zwigkszonym obcigzeniem liczba dokumentow. Niezmienna natomiast pozostaje
konieczno$¢ opracowania kazdego tytutlu czyli nadanie egzemplarzowi znakow
wlasno$ciowych 1 numerdéw, obtozenie, skatalogowanie czyli wprowadzenie opisu
bibliograficznego do systemu bibliotecznego wraz przyporzadkowaniem stosownego
symbolu Uniwersalne] Klasyfikacji Dziesigtnej 1 sygnatury (w tym celu nalezy
przynajmniej pobieznie zapoznal si¢ z treScig, zwtaszcza publikacji
popularnonaukowych i dla kazdej z nich wypehi¢ ok. kilkudziesigciu pol);

biezace, codzienne porzadkowanie stale powigkszajacego si¢ ksiegozbioru. Pamigtaé
nalezy, iz zwigkszajaca si¢ liczba czytelnikow, to wigksza liczba osob, ktore w trakcie
poszukiwan przestawiaja w dowolny sposob ksigzki, co zwigksza naktady pracy
potrzebne do utrzymania nalezytego, zgodnego ze standardami bibliotecznymi
ustawienia zbiorow;

powrot do obktadania ksigzek w foli¢ (przez dwa lata gtdwnego ataku koronawirusa,
ze wzgledu na jego transmisje, wstrzymana byla zgoda na oktadanie ksigzek w folig).
Za sprawe sytuacji jak powyze] konieczne jest oblozenie okoto 3 000 ksigzek, nie
wspominajac o koniecznosci biezacej wymiany folii 1 kodow kreskowych na zuzytych
egzemplarzach.

b) codzienna praca z czytelnikiem

okolo 1700 oséb, aktywnie korzystajacych z oferty Biblioteki m. in. w zakresie
doboru literatury, osobiste] pomocy w znalezieniu ksigzki, przygotowaniu zestawien
bibliograficznych lub gotowych pakietéw publikacji na zadany temat czyli ponad 100
0soOb dziennie odwiedzajacych Biblioteke vide sprawozdanie merytoryczne. W zakres
ten wchodza rowniez, realizowane szerzej, a wymieniane ponizej, dziatania o

charakterze kulturotwoérczym i edukacyjnym.
II. Wspotpraca w zakresie dziatalno$ci merytorycznej m. in. wypozyczen miedzybibliotecznych.
Dzialania pozamerytoryczne

1 W sferze kulturotworczo-edukacyjnej



1. Dyskusyjny Klub Ksigzki.

2. Klub Pod Madrym Smokiem - zajecia biblioterapeutyczne z najmtodszymi -

dzie¢mi do 5 roku zycia.

3. Szeroko rozumiane dziatania biblioterapeutyczne kierowane do wszystkich grup

wiekowych - priorytet.
4. Udziat w Otwartych Ogrodach.
5. Udziat w Narodowym Czytaniu.
6. Sprawowanie opieki nad wolontariuszami.
11 W sferze administracyjnej
1. Prowadzenie sktadnicy akt wraz z calag wymagang dokumentacja.
2. Obstuga administracyjna cato$ci funkcjonowania placowki.

3. Analiza nieustannie zmieniajacych si¢ przepisow i dostosowywanie zasad organizacji

1 funkcjonowania placowki to tychze.

W zwiazku z dynamiczng sytuacja dotyczaca mozliwych do wykorzystania w ramach
przyznanej dotacji srodkéw (brak mozliwos$ci ustalenia realnych wydatkow na media -
energi¢ elektryczng 1 gaz) ptynaca stad niemoznos$cig przewidzenia rozwoju sytuacji,

powyzsze zatozenia stanowig hipoteze, ktora zycie bedzie weryfikowac.



