RAMOWY PLAN PRACY

Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Poli Gojawiczynskiej w Podkowie LesSnej
na rok 2023

(z informacjami szczegélowymi)



Dzialania merytoryczne

I. Biezace: gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie zbioréw z wykorzystaniem systemu
bibliotecznego, ktéry umozliwia tworzenie elektronicznego katalogu bibliotecznego,
bazy uzytkownikéw placowki, rejestracje wypozyczen i udostepnien zasobow oraz
prowadzenie statystyki bibliotecznej oraz wszystkich czynno$ci zwigzanych z praca ze

zbiorami bibliotecznymi.

Przede wszystkim dostosowywanie funkcjonowania Biblioteki z uwzglednieniem
zachowania jak najwickszej dostepnosci zbioréw i baz zewnetrzych dla Mieszkancow
Podkowy Les$nej w okolicznosciach niemalze wygaszajgcych dziatanie instytucji,
wynikajacych z wejscia w zycie Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach shuzacych ochronie
odbiorcow energii elektrycznej z dn. 7 pazdziernika 2022 poz. 2127. W trakcie szkolenia
dotyczacego optymalizacji w zakresie zuzycia energii elektrycznej ustalono, iz optymalizacje
przeprowadzane na biezaco przez wiele lat, (ostatnia pod koniec 2021 roku), uniemozliwia
uzyskanie zadanych 10% zmniejszenia energii w inny sposob, niz czasowe zamykanie Biblioteki
dla Czytelnikow, gdyz to wiasnie oswietlenie generuje najwieksze zuzycie.

Mury budynku Biblioteki majg grubo$¢ ok. 70 cm i to wraz z otaczajacymi obiekt drzewami
powoduje, ze nawet w letnie dni konieczne jest stosowanie sztucznego oswietlenia. zatem
wszystkie dziatania merytoryczne i pozamerytoryczne beda uzaleznione od monitorowanego na
biezaco zuzycia. Tymczasem zarzadzeniem Dyrektora Biblioteka w ostatnich tygodniach kazdego
miesigca oraz w kazdy wtok i $rode 2023 r. bedzie nieczynna dla Czytelnikow. Mamy nadzieje, ze
dzialania te beda wystarczajace, ale poprawnos¢ tych szacunkéw beds weryfikowaé biezace

odczyty wskazan licznika energii elektryczne;.

1. Promocja dziatan stricte bibliotecznych realizowanych przez Biblioteke podkowianska.
Rozwijane przez Bibliotek¢ podkowianska ustugi, jak réwniez nowatorskie formy
dziatalnosci wspierajg system edukacyjny i pelnig role kulturotwércza.W ich ramach
przewidziane sg lekcje biblioteczne - w zaleznosci od potrzeb i oczekiwan odbiorcéw,
powrdt do zawieszonych na czas epidemii spotkan w Klubie pod Madrym Smokiem dla
przedszkolakow w Przedszkola Miejskiego im. Krasnala Halabaly, zajec¢ biblioterapeutycznych
dla podopiecznych Srodowiskowego Domu Samopomocy KSNAW.

2. Dziatania merytoryczne.

a) gromadzenie, opracowanie i udostepnianie zbioréw,



b) reklasyfikacja zbiordw,

¢) reorganizacja zbiorow zgodna z wczesniej przeprowadzong reklasyfikacja,

3. Tworzenie podstaw do funkcjonowania Podkowianskiej Galerii Ekslibrisu:

a) konkurs na ekslibris dla uczniéw szkot podkowianskich.

4. Praca z ksigzka i czytelnikiem:
a) praca z ksigzka
niezmienna konieczno$¢ opracowania kazdego tytulu czyli nadanie egzemplarzowi
znakdéw wilasnosciowych i numerow, obtozenie, skatalogowanie czyli wprowadzenie opisu
bibliograficznego do systemu bibliotecznego wraz przyporzgdkowaniem stosownego
symbolu Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej i sygnatury (w tym celu nalezy
przynajmniej pobieznie zapoznaé si¢ z trescia, zwlaszcza publikacji popularnonaukowych
i dla kazdej z nich wypeti¢ ok. kilkudziesigciu pdl); biezgce, codzienne porzadkowanie
stale powigkszajacego si¢ ksiegozbioru. Pamigtaé nalezy, iz zwigkszajaca sie liczba
czytelnikow, to wigksza liczba 0sob, ktére w trakcie poszukiwan przestawiajag w dowolny
sposob ksiazki, co zwigksza naktady pracy potrzebne do utrzymania nalezytego, zgodnego
ze standardami bibliotecznymi ustawienia zbiorow;
b) codzienna praca z czytelnikiem
okolo 1700 oséb, uzytkownikéw korzystajacych z oferty Biblioteki m. in. w zakresie
doboru literatury, osobistej pomocy w znalezieniu ksigzki, przygotowaniu zestawief
bibliograficznych lub gotowych pakietow publikacji na zadany temat czyli ponad 100
os6b dziennie odwiedzajacych Biblioteke vide sprawozdanie merytoryczne. W zakres ten
wchodzg réwniez, realizowane szerzej, a wymieniane ponizej, dziatania o charakterze

kulturotwérezym i edukacyjnym.
I1. Wspoétpraca w zakresie dziatalnosci merytorycznej m. in. wypozyczen miedzybibliotecznych.
Dziatania pozamerytoryczne
1 W sferze kulturotworczo-edukacyjnej

1. Dyskusyjny Klub Ksigzki.

2. Klub Pod Madrym Smokiem - zajecia biblioterapeutyczne z najmiodszymi -

dzieé¢mi do 5 roku zycia.



3. Szeroko rozumiane dziatania biblioterapeutyczne kierowane do wszystkich grup
wiekowych - priorytet. Ze szczegdlnym uwzglednieniem zaje¢ dla podopiecznych

Srodowiskowego Domu Samopomocy KSNAW
4. Udziat w Otwartych Ogrodach.
5. Udziat w Narodowym Czytaniu.
6. Sprawowanie opieki nad wolontariuszami.
II W sferze administracyjnej
1. Prowadzenie sktadnicy akt wraz z catlg wymagang dokumentacjg.
2. Obstuga administracyjna catosci funkcjonowania placéwki.

3. Analiza nieustannie zmieniajacych sie przepisow i dostosowywanie zasad organizacji

i funkcjonowania placéwki to tychze.

W zwiagzku z dynamiczng sytuacja wynikajacg z wejscia w zycie Ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach shuzacych ochronie odbiorcéw energii elektrycznej z dn. 7 pazdziernika 2022 poz.
2127 i ptynaca stad niemoznoscig przewidzenia rozwoju sytuacji, powyzsze zalozenia

stanowig hipoteze, ktdrg zycie bedzie weryfikowac.
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